INFORME MENSUAL DE GESTION

NOMBRE: OLGA ALEJANDRA CABRERA SEPULVEDA
CARGO: ENCARGADA DE BECAS

MES DE GESTION: DICIEMBRE

MODALIDAD: PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL

PROGRAMA: UNIDAD DE BECAS/DIDECO
ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA ACTIVIDADES

VIERNES 01.12.23

-Atencién de publico por tramite Acreditacion calidad indigena.

-Coordinacion con CONADI por tramite Acreditacién calidad indigena, a través de correo
electrénico.

-Contacto telefdnico con usuarias para coordinar visita domiciliaria.

-Contacto telefénico

VISITAS DOMICILIARIAS: En un horario de 15:00 horas A 16:30 horas.

LUNES 04.12.23

-Atencion de publico por Reembolso de atenciones médicas.

-Charla en el Liceo Luis Cruz Martinez sobre la Unidad de Becas/DIDECO.

-Elaboracién Informes Sociales para Tribunales de Familia.

-Revision de documentacién para el Proceso de Postulacién de la Beca Comunal afio
2024.

MARTES 05.12.23

-Capacitacién JUNAEB sobre Becas de Mantencién en un horario de 09:00 a 15:00 horas.
-Seminario de la Oficina de la Discapacidad en un horario de 15:30 a 15:30 horas.

MIERCOLES 06.12.23

-Atencion de piblico Becas y beneficios estudiantiles.
-Atencion de publico por Reembolso de atenciones médicas.
-Atencion de publico para elaboracién de Informe Social por poda de arboles.

JUEVES 07.12.23

-Atencion de publico Becas y beneficios estudiantiles.

-Atencion de publico por Reembolso de atenciones médicas.

-Elaboracién de Informes Sociales por Reembolso de atenciones médicas.
-Coordinacién telefénica con Administradora Hogar Estudiantil del Valle Itata.
-Coordinacidn telefénica con Asistente Social del Colegio Los Héroes del Itata.

VIERNES 08.12.23

FERIADO

LUNES 11.12.23

-Atencion de publico Becas y beneficios estudiantiles.
-Atencion de publico por Reembolso de atenciones médicas.
-Elaboracidn de Informes Sociales por Reembolso de atenciones médicas.

MARTES 12.12.23

-Atencién de publico Becas y beneficios estudiantiles.

-Atencion de publico por Reembolso de atenciones médicas.
-Elaboracion de Informes Sociales por Reembolso de atenciones médicas.
-Elaboracion de Programa Social de la Unidad de Becas.

MIERCOLES 13.12.23

-Atencién de publico Becas y beneficios estudiantiles.

-Contacto telefénico con estudiantes beneficiarios de Beca Presidente de la Republica por
Renovacion y Pago Cuenta RUT.

-Elaboracién de formulario actualizacion de registro como miembro de Red Colaboradora




JUNAEB 2024.

JUEVES 14.12.23 -Atencion de publico Becas y beneficios estudiantiles.

-Contacto telefénico con estudiantes beneficiarios de Beca Presidente de la Republica por
Renovacion y Pago Cuenta RUT.

-Apoyo Postulacion y Renovacién de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.

MEDIO DIA PERMISO ADMINISTRATIVO TARDE

VIERNES 15.12.23 -Atencidn de publico Becas y beneficios estudiantiles.

-Contacto telefénico con estudiantes beneficiarios de Beca Presidente de la Replblica por
Renovacién y Pago Cuenta RUT.

-Apoyo Postulacién y Renovacién de la Beca Presidente de la Repliblica e Indigena.

LUNES 18.12.23 -Atencidn de publico Becas y beneficios estudiantiles.
-Apoyo Postulacién y Renovacion de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.
MARTES 19.12.23 -Atencion de publico Becas y beneficios estudiantiles.

-Apoyo Postulacién y Renovacién de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.
MIERCOLES 20.12.23 | -Atencidn de publico Becas y beneficios estudiantiles.
-Apoyo Postulacién y Renovacién de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.

JUEVES 21.12.23 -Atencion de publico Becas y beneficios estudiantiles.

-Apoyo Postulacién y Renovacién de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.
VIERNES 22.12.23 -Atencidn de publico Becas y beneficios estudiantiles.

-Apoyo Postulacién y Renovacién de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.
LUNES 25.12.23 -Atencion de publico Becas y beneficios estudiantiles.

-Apoyo Postulacion y Renovacion de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.
MARTES 26.12.23 -Atencion de publico Becas y beneficios estudiantiles.

-Apoyo Postulacién y Renovacion de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.
MIERCOLES 27.12.23 | -Atencidn de publico Becas y beneficios estudiantiles.
-Apoyo Postulacién y Renovacion de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.
JUEVES 28.12.23 -Atencion de publico Becas y beneficios estudiantiles.
-Apoyo Postulacién y Renovacion de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.
VIERENES 29.12.23 -Atencion de publico Becas y beneficios estudiantiles.
-Apoyo Postulacién y Renovacion de la Beca Presidente de la Republica e Indigena.
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