INFORME MENSUAL DE GESTION.

NOMBRE: Ivonne Carrasco Garrido
CARGO: Ejecutiva de atencién empresas OMIL
MES DE GESTION: Diciembre de 2023
MODALIDAD: Presencial
MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL
PROGRAMA: OMIL / DIDECO
ACTIVIDADES REALIZADAS
FECHA ACTIVIDADES
04-12-2023 - Permiso administrativo
05-12-2023 - Permiso administrativo
06-12-2023 - Dia de descanso
07-12-2023 - Dia de descanso
08-12-2023 - Dia Feriado
11-12-2023 - Dia de descanso
12-12-2023 - Dia de descanso
13-12-2023 - Revision de correo electronico
- Atencion telefonica
- Atencion usuarios demanda espontanea
- Realizacion informe de avance red territorial OMIL
- Planificacion de las actividades 2024
14-12-2023 - Atenciones llamadas telefonicas en oficina
- Atencion de correos electronicos
- Solicitud de Decretos de pago para realizar rendiciones
- Derivacion de usuarios en busqueda de empleo
15-12-2023 - Participacion en Encuentro Regional OMIL convocado por
SENCE en comuna de Chillan
18-12-2023 - Atencion de correos electronicos
- Publicacion de ofertas laborales
- Atencion solicitudes empresas
- Gestion de redes sociales, publicacion de ofertas de empleo
19-12-2023 - Atenciones llamadas telefonicas en oficina
- Atencion de correos electronicos
- Atencion de empresas que solicitan usuarios para cubrir
vacante laboral
- Contacto con empresa solicitando retroalimentacion de
derivaciones
20-12-2023 - Atenciones llamadas telefonicas en oficina
- Atencion de correos electronicos
- Proceso administrativo BNE
- Atencién a empresas
- Atencion a usuarios
21-12-2023 - Atenciones llamadas telefonicas en oficina
- Atencidn de correos electrénicos
- Proceso de rendiciones mensuales en SISREC
- Coordinacion de actividades 2024




22-12-2023 - Atenciones llamadas telefdnicas en oficina

- Atencion de correos electronicos

- Reunién de equipo, nuevas formas de trabajo para préximo
periodo. Retroalimentacion del trabajo 2023.

- Publicacion de ofertas en redes sociales

25-12-2023 - Dia Feriado

26-12-2023 - Atencion de llamadas telefénicas

- Atencion a usuarios en busqueda de empleo
- Derivacion de usuarios a programas segun su requerimiento
- Derivacién de usuarios a ofertas de empleo
27-12-2023 - Atenciones llamadas telefonicas en oficina

- Atencion de correos electrénicos

- Atencion de usuarios

- Publicacién de ofertas en redes sociales
28-12-2023 - Atenciones llamadas telefonicas en oficina

- Atencion de correos electrénicos

- Proceso administrativo BNE

- Atencidén de publico demanda espontanea
29-12-2023 - Atenciones llamadas telefonicas en oficina

- Atencion de correos electronicos

- Proceso administrativo BNE

- Atencion a empresas

- Atencion a usuarios
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