INFORME MENSUAL DE GESTION

NOMBRE: Constanza Andrea Concha Moreno.
CARGO: Recepcionista Cendyr Nautico.
MES DE GESTION: (Diciembre / Boleta n°® 25)
MODALIDAD: PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL.

PROGRAMA:

OPERATIVO / CENDYR NAUTICO.

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA ACTIVIDADES
01-12-2023 - Recepcion a escuelas formativas.
- Contestado de teléfono.
- Actualizacion de calendario diciembre.
02-12-2023 - Apertura de recinto.
- Recepcién de escuelas formativas/ vela menor- canotaje.
04-12-2023 - Autorizaciones para deportistas/ Campeonato de velocidad/ Villarrica.
- Reunién con jefe de deportes.
05-12-2023
- Realizacién de boletas honorarios nocheros.
06-12-2023 - Realizacién de certificados de pago.
- Registro de escuelas formativas/ Vela menor- Canotaje.
07-12-2023 - Apoyo y recepcion en actividad de cesfam.
- __Apoyo en gala del deporte 2023.
08-12-2023 -  FERIADO LEGAL
09-12-2023 - Recepcién de escuelas formativas/ Vela menor.
- Contestado de teléfono.
11-12-2023 a
15-12-2023 -  VACACIONES.
16-12-2023 - Recepcion de escuelas Formativas/ Canotaje/ Vela menor.
- Contestado de teléfono.
18-12-2023 - Recepcién de reunién programa formativo.
19-12-2023 - Realizacién de planillas 2024 escuelas formativas.
20-12-2023 - Apoyo y recepcién a actividad junta de vecinos las totoras.
- Recepcion de escuelas formativas- vela menor- canotaje.
21-12-2023 - Actualizacién de calendario.
22-12-2023 - Apoyo en actividad Club de canotaje.
23-12-2023 - Apertura de recinto.

- Recepcién de escuelas formativas/ vela menor- canotaje.




- Envié de reporte.
- Cierre del recinto.

25-12-2023 - FERIADO LEGAL.

26-12-2023 - Recepcion de escuelas formativas.
- Atencion a publico general.

27-12-2023 - Recepcién e ingreso a escuela formativas.
- Contestado de teléfono.

28-12-2023 - Recepcién de escuelas formativas.

- Atencion a publico general.
- Contestado de teléfono.

29-12-2023 - Recepcién de escuelas formativas.

- Atencién a publico general.
- Contestado de teléfono.

30-12-2023 - Apertura de recinto.

- Recepcion de escuelas formativas/ vela menor- canotaje.
- Envié de reporte.

- Cierre del recinto.
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Quillén, 18 diciembre 2023



