INFORME MENSUAL DE GESTION.

NOMBRE: Mariela Gatica Campos
CARGO: Apoyo contabilidad
MES DE GESTION: Diciembre
MODALIDAD: PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA ACTIVIDADES
01/12/2023 - Recepcion y procesar boletas de honorarios fondos municipales.
04/12/2023 - Recepci6n y procesar boletas de honorarios fondos municipales.
05/12/2023 - Recepcion y procesar boletas de honorarios fondos municipales.
06/12/2023 - Recepcion y procesar boletas de honorarios fondos municipales.
07/12/2023 - Recepcion y procesar boletas de honorarios fondos municipales.
- Realizar Excel de impuesto.
08/12/2023 - Dia Feriado
11/12/2023 - Terminar Excel de impuesto
- Recepcién y procesar boletas de honorarios.
- _Realizar decreto de pago de impuesto.
12/12/2023 - Terminar decreto de pago de impuesto.
- Realizar decreto de pago Ecobio.
- Procesar boletas de honorarios fondos municipales.
- Realizar Excel boletas y facturas de Essbio.
13/12/2023 - Realizar Excel y decreto de pago boleta y facturas de frontel.
- Realizar decreto de pago boletas y facturas de Essbio.
- Procesar boletas de honorarios fondos municipales.
14/12/2023 - Realizar conciliaciones bancarias fondos externos en Excel.
- Realizar conciliaciones bancarias fondos externos en Smc.
15/12/2023 - Realizar conciliaciones bancarias fondos municipales en Excel.
- Realizar conciliaciones bancarias fondos municipales sistema smc.
- Realizar decreto de pago de facturas de movistar.
- Realizar decretos de descuentos funcionarios planta y contrata.
- Procesar boletas de honorarios fondos municipales
18/12/2023 - Recepcion y procesar boletas de honorarios fondos municipales.

- Decreto de pago coelcha.




19/12/2023 - Recepcién y procesar boletas de honorarios fondos municipales.
20/12/2023 - Recepcion y procesar boletas de honorarios fondos municipales.
21/12/2023 - Recepcion y procesar boletas de honorarios fondos municipales.
22/12/2023 - Recepcidn y procesar boletas de honorarios fondos municipales.
25/12/2023 - Dia Feriado
26/12/2023 - Realizar Excel boletas y facturas de Essbio.

- Realizar decreto de pago boletas y facturas de Essbio.
27/12/2023 - Analisis conciliaciones bancarias.
28/12/2023 - Analisis conciliaciones bancarias.
29/12/2023 - Andlisis conciliaciones bancarias.
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Quillon, 18 diciembre 2023



