INFORME MENSUAL DE GESTION

NOMBRE: YESICA OLAVE PAREDES
CARGO: ENCARGADA DE PROGRAMA
MES DE GESTION: DICIEMBRE / n° de boleta 201
MODALIDAD: PRESENCIAL
MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL
PROGRAMA: OPERATIVO
ACTIVIDADES REALIZADAS ]
FECHA ACTIVIDADES
01-12-2023 - Preparar requerimientos para la actividad de mafiana
- Coordinar con enfermera, profesoras y maquinaria para el trekking de
mafiana.
- Dar aviso a profesores sobre cambio de actividades para la semana del 4
al 7 de diciembre.
=~ Apoyo al campeonato interno de tenis.
02-12-2023 - Salida a terreno como Coordinadora de trekking cierre de talleres
recreativos 2023 a shangrila.
04-12-2023 - Armar diplomas para premiacion de talleres recreativos.
- Confirmacion via telefénica de los invitados al cierre de talleres
recreativos.
- Coordinacién con productora a cargo del cierre, sobre horarios y
requerimientos para el dia de la actividad.
05-12-2023 - Colaboracion en armado de actividad.
- Coordinacion con productora.
- Ejecucion de la actividad “cierre de talleres recreativos”
- Armado de diplomas para premiacion
06-12-2023 - Ornamentacion del espacio para la gala de ballet.
- Coordinacion con la productora contratada para la gala de ballet
- Coordinacion y organizacion de la realizacion de la actividad
07-12-2023 - Ornamentacién del recinto para la realizacion de la gala del deporte
(postura de sillas, creacion de pendon, etc)
- Armado de diplomas, postura de galvanos, organizacién de los asistentes.
- Colaboracion en la entrega de reconocimientos.
08-12-2023 - FERIADO
11-12-2023 - Preparacion de material para reunion del programa recreativo.
- Entrega de codigos de la sala de musculacion.
- Aviso via telefonica de cambio de actividades por ocupacion del
polideportivo.
- Reunion del programa recreativo




12-12-2023

Colaboracion en la entrega de requerimientos para actividad en cendyr
ndutico

Orden y limpieza de bodega.

Adelanto en programa social 2024.

13-12-2023 Colaboracion en actividad en el cendyr ndutico “cierre impulso escolar
de deportes nduticos”
Comision de evaluacion, licitacion tablero electrénico para el estadio
municipal

14-12-2023

15-12-2023 PERMISO ADMINISTRATIVO

18-12-2023 Reunion programa formativo en cendyr ndutico
Atencion a publico.
Continuar redactando el programa de verano

19-12-2023 Supervision taller de aquagym.
Reunion interna sobre compras y eventos mes de enero

20-12-2023 Retiro de implementacion de la sede de portal del valle para trasladarla a
la bodega del polideportivo

21-12-2023 Colaboracion en inventario de boga.
Confeccion y orden de actividades de verano.

22-12-2023 Preparacion de requerimientos para actividad de cross country

23-12-2023 Colaboracion competencia cross country

25-12-2023 FERIADO

26-12-2023 PERMISO ADMINISTRATIVO

27-12-2023 Confeccion de check list para actividades 2024

28-12-2023 Confeccion de lista de requerimientos y fichas técnicas para actividades
proximas

29-12-2023
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Quillén, 18 diciembre 2023




