QUILLON

INFORME MENSUAL DE GESTION.

NOMBRE: Selenia Osses Viveros

CARGO: Apoyo administrativo Unidad de Medioambiente
MES DE GESTION: Informe mes de diciembre, boleta N° 62
MODALIDAD: PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL

PROGRAMA:

4° PROGRAMA TRIMESTRAL “APOYO GESTION AMBIENTAL
Y MEJORAMIENTO DE REQUERIMIENTOS SOCIO
AMBIENTALES PARA USUARIOS DE LA DIRECCION DE OBRAS
MUNICIPALES ANO 2023”

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

01-12-2023

-Elaboracion de boletas honorarias a funcionarios de areas verdes.-
-Elaboracion de certificados y decretos estados de pagos.-
-Atencion de publico y via telefonico.-

-Recepcion y derivacion de correspondencia.-

04-12-2023

- Elaboracién de boletas honorarias a funcionarios de areas verdes a los
15 nuevos ingresos.

-Llamadas a juntas de vecinos para coordinacion de reunion.-

- Archivando documentacién de la unidad.-

-Atencion de publico y via telefonico.-

-Recepcién y derivaciéon de correspondencia.-

056-12-2023

-Atencién de publico y via telefénico.-
-Recepcion y derivaciéon de correspondencia.-
-Entrega de contenedor.-

06-12-2023

-Atencién de publico y via telefénico.-
-Certificado de ecobio.

-Reunién con coordinador de la unidad.-
-Recepcion y derivacion de correspondencia.-

07-12-2023

-Visitas en terrero por retiro de ramas en varios sectores de la comuna.
-Planificacién de retiro de ramas mes de Diciembre.-

-Atencién de publico y via telefénico.-

-Recepcién y derivaciéon de correspondencia.-




08-12-2023 - Dia Feriado

11-12-2023 | -visita en terreno en sector predio Niza por retiro de ramas.-
-Atencién de publico y via telefénico.-
-Recepcion y derivacion de correspondencia.-

12-12-2023 | -Elaboracién de comodatos por FPA COMUNAL. .-
-Coordinacién contenedor movil.-

- Atencién de publico y via telefénico.-
-Recepcién y derivacidon de correspondencia.-

13-12-2023 | -
-revisando correspondencia
- Atencion de publico y via telefénico.-
-Recepcion y derivacion de correspondencia.-
14-12-2023 | - Elaboracién de Boleta mes de Diciembre a Areas verdes y unidad .-

-Atencion de publico presencial.

15-12-2023 | VACACIONES DESDE EL 15/12 HASTA 29/12.-

SELENIA OSSES VIVEROS
APOYO ADMINISTRATIVO UNIDAD DE MEDIOAMBIENTE

EL ROJAS BURGOS
NICIPALES SUPLENTE

Quillén, 18 Diciembre 2023



