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NOMBRE:
CARGO:

INFORME MENSUAL DE GESTION.

MES DE GESTION:

MODALIDAD:

Susana Pedreros Méndez
Coordinadora Centro de Dia
Diciembre

PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL

PROGRAMA:

Centro de dia para Personas Mayores.

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

01-12-2023

Reunién con egresados CEDIAM Yy oficina de organizaciones
comunitarias.

Participacion en presentacion del curso teatro y reminiscencia,
usuarias CEDIAM en conjunto con la Universidad del Bio Bio.

04-12-2023

Supervision técnica SENAMA.

Coordinacién con proveedor por jornada de capacitacion.

Creacion ficha técnica por servicio de transporte, actividad usuarios
Cediam.

06-12-2023

Coordinacién con Direccion de Seguridad Publica y emergencia,
con motivo de charla a usuarias/os CEDIAM.
Revisiéon orden de compra material de escritorio.
Creacién libreto cierre taller teatro.
Participacién Conversatorio de discapacidad.

06-12-2023

Y2 permiso administrativo

Ejecucion cierre taller Teatro y reminiscencias.

Coordinacién con encargado de adquisiciones por comision
evaluadora.

Participacién en comision evaluadora Persona mayor Awards

07-12-2023

Creacién programa Social CEDIAM

Coordinacién con OTEC por curso profesionales CEDIAM.
Participacion en webinar

Participacién en charla informativa a usuarios del CEDIAM de parte
de Patrullaje preventivo.

08-12-2023

FERIADO

11-12-2023

Revision documentos para rendicion financiera e ingreso a
plataforma SISREC.

Coordinacion con proveedor por jornada de capacitacién CEDIAM
Jornada Buenas practicas SENAMA.

Preparativos ceremonia de gala Persona Mayor Awards.
Ejecucion Cena gala Persona Mayor Awards

12-12-2023

Y2 dia permiso administrativo.




Revision documentos para rendicion financiera e ingreso a
plataforma SISREC.

Coordinacién con proveedor por servicio de transporte.
Creacion libreto cierre taller acuarela.

13-12-2023 Ejecucion cierre taller acuarela.
Reunién programa adulto mayor por aniversario UCAM.
14-12-2023 Feriado Legal
15-12-2023 Revision informe de ejecucion centro de dia.
Revision documentos para rendicién financiera e ingreso a
plataforma SISREC.
Revision compensacion de horas de profesional.
Coordinacién con proveedor por cancelacion de compra agil.
18-12-2023 Uso Feriado legal
19-12-2023 Rendicién financiera.
Apoyo en aniversario UCAM
20-12-2023 Rendicién financiera
Preparacion Jornada Amigo secreto.
21-12-2023 Uso Feriado legal
22-12-2023 Uso Feriado legal
26-12-2023 Uso Feriado legal
27-12-2023 Uso Feriado legal
28-12-2023 Uso Feriado legal
29-12-2023 Uso Feriado legal
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Quillén, 18 diciembre 2023




