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CARGO:

MES DE GESTION:

MODALIDAD:

INFORME MENSUAL DE GESTION.

Fabiola Isabel Salgado Lagos

Coordinadora Linea Independiente Programa Jefas de Hogar
diciembre 2023

PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL (todos los medios de verificacion deben ser digital)

PROGRAMA:

Jefas de Hogar

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

01-12-2023

Trabgjo Administrativo en oficing; gestion, apoyo, derivaciéon vy
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atenciéon de publico presencial y actividades varias en general.
Apoyo y coordinacion con usuarias agrupaciéon Alihuen para la
instalacion y cerrado carpa de la Feria Estival ubicada en la plaza
civica de nuestra comuna.

Actudlizacién, Registro e ingreso informaciéon Sistema Informdatico
SGP, cambio estado usuarias nuevas 2023 de inscritas a participantes,
en Habilitada, confeccion de Proyectos Laborales Efectivos e ingreso
de componentes proyectados y efectivos.

04-12-2023

Trabagjo Administrativo en oficina; gestiéon, apoyo, derivacion y
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Actudlizacion, Registro e ingreso informacién Sistema Informdtico
SGP, cambio estado usuarias nuevas 2023 de inscritas a participantes,
en Habilitada, confeccién de Proyectos Laborales Efectivos e ingreso
de componentes proyectados y efectivos.

Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o correo electrénico
para inscribir, recordar participacion y confirmar asistencia para las
distintas actividades a ejecutar.

056-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivaciéon y
coordinacion con otros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Participacién y Ejecucidn de Reunién de coordinaciéon con las
usuarias que parficiparan en la Feria Navidefia del Programa Jefas
de Hogar 2023.

Actudlizacién, Registro e ingreso informacion Sistema Informdatico
SGP, cambio estado usuarias nuevas 2023 de inscritas a participantes,
en Habilitada, confeccién de Proyectos Laborales Efectivos e ingreso
de componentes proyectados vy efectivos.

06-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivaciéon vy
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.




Asistencia presencial al Diplomado del Gobierno Regional, a
realizarse en el Hotel Diego de Almagro de la comuna de Chillédn
"Marco légico para la Formulacién de Proyectos de Innovacion’
programa FIC "Transferencia Fortalecimiento de la Macro industria de
la Regién de Nuble.

07-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestiéon, apoyo, derivacion y
coordinacion con otros programas y departamentos municipales,
atencidn de publico presencial y actividades varias en general.
Participacion telemdtica clases sincréonicas en plataforma de la
Academia SUBDERE Diplomado en la temdtica de Liderazgo vy
Habilidades Directivas.

08-12-2023

Feriado Legal

11-12-2023

Trabgjo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Actudlizaciéon, Registro e ingreso informaciéon Sistema Informdatico
SGP, cambio estado usuarias nuevas 2023 de inscritas a participantes,
en Habilitada, confeccidon de Proyectos Laborales Efectivos e ingreso
de componentes proyectados y efectivos.

Participaciéon Hidrica a través de aplicacion ZOOM en Mentoria
Diplomado "Marco légico para la Formulacién de Proyectos de
Innovacién" programa FIC "Transferencia Fortalecimiento de la Macro
industria de la Regién de Nuble.

12-12-2023

Trabgjo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacién vy
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o correo electrénico
para informar, invitar e inscribir a las usuarias interesadas en participar
en la Inauguracién de la Feria Navideha del Programa Jefas de
Hogar.

Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o correo electrénico
para inscribir, recordar participacién y confirmar asistencia para las
distintas actividades a ejecutar.

Ejecucidn, coordinacion y participacion en la Inauguraciéon de la de
la Feria Navidefia del Programa Jefas de Hogar, junto a las usuarias
participantes del programa, expositoras y autoridades comunales y
Regionales.

13-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivaciéon vy
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Participacién Presencial y ejecucion de la Feria Navidefa del
Programa Jefas de Hogar 2023 Calzada Calle El Roble, Plaza Civica
de la comuna, 20 stand con productos dulces artesanales, artesania
es maderaq, tejidos varios y manualidades.

14-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestién, apoyo, derivacion vy
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Participacion Presencial y ejecucidn de la Feria Navidefa del
Programa Jefas de Hogar 2023 Calzada Calle El Roble, Plaza Civica
de la comuna, 20 stand con productos dulces artesanales, artesania
es maderaq, tejidos varios y manualidades.

Participaciéon actividad Presentacion Coral para amenizar Feria
Navidena del Programa Jefas de Hogar.




15-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con otfros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Asistencia presencial al Diplomado del Gobierno Regional, a
realizarse en el Hotel Diego de Almagro de la comuna de Chilldn
"Marco légico para la Formulacién de Proyectos de Innovacion®
programa FIC "Transferencia Fortalecimiento de la Macro industria de
la Regién de Nuble.

18-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestién, apoyo, derivacion 'y
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencién de puUblico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefonico, a través de WhatsApp y/o correo electronico
para informacién diaria.

19-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestién, apoyo, derivacion vy
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o correo electrénico
para informacion diaria.

Preparacién datos cuantitativos estadisticos para informes a
SERNAMEG.

20-12-2023

Trabagjo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Actualizacién, Registro e ingreso informacidn Sistema Informdatico
SGP, cambio estado usuarias nuevas 2023 de inscritas a participantes,
en Habilitada, confeccién de Proyectos Laborales Efectivos e ingreso
de componentes proyectados y efectivos.

21-12-2023

Trabdgjo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacién y
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Actudlizacién, Registro e ingreso informacion Sistema Informdatico
SGP, cambio estado usuarias nuevas 2023 de inscritas a participantes,
en Habilitada, confeccién de Proyectos Laborales Efectivos e ingreso
de componentes proyectados y efectivos.

Contacto Telefonico, a través de WhatsApp y/o correo electrénico
para informacién diaria.

22-12-2023

Trabagjo Administrativo en oficina; gestidon, apoyo, derivacion y
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Preparacion datos cuantitativos  estadisticos para informes a
SERNAMEG.

25-12-2023

Feriado Legal Navidad

26-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacién y
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencidén de publico presencial y actividades varias en general.
Actudlizacién, Registro e ingreso informacién Sistema Informdtico
SGP, cambio estado usuarias nuevas 2023 de inscritas a participantes,
en Habilitada, confeccién de Proyectos Laborales Efectivos e ingreso
de componentes proyectados y efectivos.

27-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.

Preparaciéon datos cuantitativos estadisticos  para informes a




SERNAMEG.

28-12-2023

Trabagjo Administrativo en oficina; gestién, apoyo, derivacion y
coordinaciéon con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefénico, a fravés de WhatsApp y/o correo electronico
para informacién diaria.

29-12-2023

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de pUblico presencial y actividades varias en general.
Actuadlizacién, Registro e ingreso informacion Sistema Informatico
SGP, cambio estado usuarias nuevas 2023 de inscritas a participantes,
en Habilitada, confeccién de Proyectos Laborales Efectivos e ingreso
de componentes proyectados y efectivos.

Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o correo electronico
para informacién diaria.
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COORDINADORA LINEA INDEPENDIENTE
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Quillén, 18 diciembre 2023




