NOMBRE:
CARGO:

INFORME MENSUAL DE GESTION.

MES DE GESTION:

MODALIDAD:

Marta Leonila Sepulveda Herrera

Apoyo Administrativo Oficina de Turismo y Cultura
Mes de diciembre de 2023, Boleta N° 137
PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL

PROGRAMA:

Programa Anual Turismo y Cultura

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

01-12-2023

Elaboracion de Decretos Compra Agil

Redactar informes del mes de noviembre para personal de
mantenimiento en Balnearios municipales

Atencién de publico, quienes solicitan informacién acerca de los
atractivos turisticos y centros recreacionales de nuestra comuna.
Atencion telefénica

Entre otras labores

02-12-2023

Sabado

03-12-2023

Domingo

04-12-2023

Coordinacién con proveedores para la entrega de productos
adquiridos y servicios para la Oficina de Turismo y Cultura.
Elaboracién de Decreto Compra Agil

Certificados personal Balneario Municipal

Certificado Apoyo Oficina de turismo maestros

Atencién telefénica

Entre otras labores

05-12-2023

Tramitar permiso para junta de vecinos Queime y para stand de
ventas que participaron de la actividad Fiesta de la cereza Quillon
2023.

Fichas Técnicas N° 113, 114y 115

Atencién telefonica

Entre otras labores

06-12-2023

Apoyo en la entrega de certificados y tasacion a quienes
participaron con stand en la actividad Fiesta de la cereza en el
sector de Queime de nuestra comuna.

Atencién telefénica

Entre otras labores

07-12-2023

Solicitud de contrato de trabajo para personal que efectuara
labores de mantenimiento y limpieza en balneario municipal
durante el inicio de la temporada estival.




Atencion telefénica
Entre otras labores

08-12-2023

FERIADO

09-12-2023

Sabado

10-12-2023

Domingo

11-12-2023

Coordinacién para realizar induccién a personal que trabajara en
puntos de ingreso en Balneario Laguna Avendano.

Atencion telefonica

Entre otras labores

12-12-2023

Atencién de publico, quienes solicitan informacion acerca de los
atractivos turisticos y centros recreacionales de nuestra comuna.
Atencion telefénica

Entre otras labores

13-12-2023

Atencion de publico, quienes solicitan informacion acerca de los
atractivos turisticos y centros recreacionales de nuestra comuna.
Atencion telefénica

Entre otras labores

14-12-2023

Elaboracion certificado proveedor Audiosoni, Pablo Gonzalez y
Jaime Castro.

Atencién telefénica

Entre otras labores

15-12-2023

Entrega de vestuario e implementos de protecciéon personal a
personal Balnearios municipales

Entrega de plan de trabajo para personal de registro de ingresos
balneario Laguna Avendano.

Elaboracién de informe para transparencia municipal el cual fue
solicitado a través del portal.

Coordinar distintos puntos en Balnearios municipales tales como
distribucion de container, horarios, entrega de materiales de
limpieza, entre otros.

Atencion telefonica

Entre otras labores

16-12-2023

Sabado

17-12-2023

Domingo

18-12-2023

Apoyo administrativo dentro de la Oficina de Turismo y Cultura
Planificacion actividades afio 2024.

19-12-2023

Apoyo administrativo dentro de la Oficina de Turismo y Cultura
Planificacion actividades ano 2024.

20-12-2023

Apoyo administrativo dentro de la Oficina de Turismo y Cultura
Planificacién actividades afo 2024.

21-12-2023

Apoyo administrativo dentro de la Oficina de Turismo y Cultura
Planificacién actividades afio 2024.

22-12-2023

Apoyo administrativo dentro de la Oficina de Turismo y Cultura
Planificacion actividades afio 2024.

23-12-2023

Sabado

24-12-2023

Domingo

25-12-2023

FERIADO




26-12-2023 - Apoyo administrativo dentro de la Oficina de Turismo y Cultura
- Planificacion actividades afo 2024.

27-12-2023 - Apoyo administrativo dentro de la Oficina de Turismo y Cultura
- Planificaciéon actividades afo 2024.

28-12-2023 - Apoyo administrativo dentro de la Oficina de Turismo y Cultura
- Planificacion actividades ano 2024.

29-12-2023 - Apoyo administrativo dentro de la Oficina de Turismo y Cultura
- Planificacién actividades afo 2024.

30-12-2023 - Sabado

31-12-2023 - Domingo

) MARTA SEPULVEDA HERRERA
NATALIA AEDO CONCHA APOYO ADMINISTRATIVO TURISMO Y CULTURA
. DIRECTORA DESARROLLO COMUNITARIO

Quillén, 18 de diciembre 2023



