Quilldon, 18 diciembre 2023.-

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS

FECHA DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FUNCIONES:

Efectuar labores de aseo y limpieza en oficinas, bafios, comedor, pasillos, patios, bodega y
en general todas las dependencias Oficina de Desarrollo Econémico Local y sucursal Banco
Estado.

1.- Mantener limpias las dreas administrativas y de uso publico.

2.- Mantener limpios y desinfectados los bafios publicos.

3.- Mantener el stock de elementos normalmente utilizados en los bafios (papel higiénico,
jabdn) y en sus labores de limpieza, segln instrucciones asignadas.

4.- Efectuar diversas tareas de ordenamiento en las distintas dependencias Odel y Carpa
Municipal.

01 al31de | 5--Retirary trasladar la basura desde las diferentes oficinas hasta los depésitos de basura.
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