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ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

02-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, revision de mails,
derivacion de informacién para acreditacion en
plataforma

03-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, gestion de
informes para DPRN por déficit hidrico, atencién a
puUblico por reconstruccion, revision de actual Plan de
Emergencia Comunal junto a equipo SIG comunal.

04-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, gestion e
informacion de APR que estGn en procesos de
proyectos y regularizaciones, coordinaciéon junto a
profesional de déficit hidrico de nuevos casos para
semestre 2024, informacién a proveedor de DPRN de
nuevas planillas, coordinacion de apoyo a unidad de
deportes, atencidbn a publico, revision de nuevas
solicitudes internas por déficit hidrico junto a profesional
a cargo, solicitud a proveedores eléctricos por
respuesta de conexiones pendientes de viviendas de
emergencia, solicitud de clave para colaboradores
pendientes de acreditacion SISE, solicitud de agua
potable para Renato Parra

05-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, gestion para
seminario de La Direccién General de Aguas (DGA) del
Ministerio de Obras Publicas (MOP), junto a la
Organizacion de las Naciones Unidas para la
Alimentacién y la Agricultura (FAO) y el Fondo Verde
del Clima (FVC), nueva solicitud de certificados de
contratacién por Memo,

06-01-2024

SABADO

07-01-2024

DOMINGO

08-01-2024

Reunién con reforestemos Chile para coordinar
acciones preventivas en algun sector de la comuna,
revision de plan de medios de la UGRD para la
temporada alta, resumen para coordinador de los
cortafuegos realizados en kildmetros lineales y sectores,
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coordinacién de hito comunicacional por acciones
preventivas

09-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, gestion de
certificados para SENAPRED y DPRN de APR Manque
Sur, remisidn de actualizacion de estados de albergues
tras revision de Seremi de Salud, derivacién de
solicitudes de comité Pefiablanca, envio de guias por
recepcion de fosas a SENAPRED, monitoreo avance
plataforma SISE.

10-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, gestion de

factura por 10 radios, gestion de retiro de ayuda desde
regimiento Chilldn, derivacion de 9 calefont recibidos
desde Caritas Chile para Dideco para su instalacion en
viviendas de emergencia municipales, coordinaciéon
de fechas para revisibn de camiones dljibes. Trabajo
junto a equipos SIG comunal.

11-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, atencion a
pUblico por reconstruccién, comunicacion a SECPLAN
de retraso en la entrega de vehiculo de primera
intervenciéon, gestion de solicitud de maquinaria por
comité de Penablanca, gestidon de cotizaciones para
proyecto de reforestemos Chile, se remite ALFA por SSR
Manque Sur, coordinacién de nota para prensa de
cortafuegos, envio de Programa de actividades a
coordinador, solicitud de actudlizacion de mails y
anexos en planta de comunicaciones a Informatica.

12-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, programacién de
reunion con Jefe de Patrimonio Valle del Itata, revision
de material gréfico para campanas de prevencion,
derivacion de solicitud de informacién de concejales
por plan de emergenciaq, revision caso Chillancito para
solicitud de reforestemos. Actualizacidon de Plan de
Emergencia Comunal y Planes Especificos.

13-01-2024

SABADO

14-01-2024

DOMINGO

15-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, gestion de
certificado de cumplimiento y fiel garantia para
proroga de arriendo por servicio de radios, gestion y
solicitud de estanque para instalar en Fiesta de
Pefablanca, solicitud de cotizaciones para tripticos de
temporada, coordinacién de reunidn con alcalde y
Arauco.

16-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, envio de
respuesta a secretario municipal por solicitud de
informe a concejales con toda la documentacion
adjunta, entrega de NCh sobre calidad de agua,
derivacion de actualizacién a SENAPRED de ALFA N°24,
reunion de coordinaciéon junto a administrador
municipal, maquinaria, gabinete y comunicaciones
para nota de prensa, revision de planila de
electrodependientes derivadas de CESFAM.
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17-01-2024

Participacién en Seminario Plan de Adaptacion al
Cambio Climatico para el sector de los Recursos
Hidricos (PACC-RH). Nota de prensa en sector El Peley
junto a Conaf, UGRD y alcalde. Incorporacién de datos
para trabajo en Plan de Reduccion de Riesgos de
Desastres, envio de nueva planilla para claves en
plataforma SISE. Reunién con Jefe de Patrimonio
Arauco y Alcalde para gestion de recursos. Trabajo
junto a equipos SIG comunal.

18-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, derivacion de
compilado de entrega de ayudas durante IF Santa
Gertrudis al apoyo administrativo para generar filtros y
andlisis de informacién, entrega de informe elaborado
para la cdmara de diputados a juridico para su
revision, revision de propuestas de aljibes, solicitud de
planza para fiesta de la cosecha del trigo, citacion a
COGRID por alerta de amenaza de calor extremo.

19-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, gestion y solicitud
de recursos comprometidos desde Arauco hacia el
municipio, entrega de propuesta de chipeo para
sector con riesgo en Chillancito, solicitud de Containers
para comités a Arauco, solicitud de reunion a director
de emergencias de Desafio Levantemos Chile.

20-01-2024

SABADO

21-01-2024

DOMINGO

22-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, generacion de
campana de medios y ficha técnica para anuncios de
prevencion en radio emisoras, entrega de material a
comunicaciones para redes sociales, coordinacion
con gerente de marketing de Copelec para el uso de
pantalla con informacién preventiva, coordinacion de
patrullaje preventivo ftripartito, entrega de nueva
planilla de matricula para SISE, derivacién de planilla
con nuevos usuarios por DH.

23-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, solicitud de
conexiones eléctricas pendientes de vivienda de
emergencia, ficha técnica para frases radiales y
solicitud de disponibilidad presupuestaria, derivacion
de informe a cdmara de diputados para firma de
director, revision y posterior firma de archivador APR
diciembre, solicitud de camidén % para retiro de ramas
en sector El Olivar.

24-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, trabagjo junto a
equipos SIG comunal, entrega de informaciéon a
proveedor por compra de computadores, gestion a
través de obras de fecha para conexion de vivienda
de emergencia, entrega de Idmina informativa a
Copelec para su proyeccidn en pantalla gigante,
coordinaciéon de todas las unidades participante para
patrullaje preventivo,

25-01-2024

Funciones administrativas en la GRD, entrega de guias
de despacho a SENAPRED por aridos recibidos, solicitud
de toldos a casa de la mujer para actividad preventiva
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de la unidad, coordinacién de entrega de los equipos
computacionales por parte del proveedor, revision de
cada guia de despacho de los dridos para su

certificacion.

26-01-2024 - Dia libre compensado.

27-01-2024 - Trabajo preventivo en terreno para la Fiesta del Pastel
de Choclo en Santa Ana de Caimaco

28-01-2024 - DOMINGO

29-01-2024 - Funciones administrativas en la GRD, derivacion de

factura por equipos computacionales para su
certificacién, coordinacién con INRHED para el hito de
nuevo pozo en sector El Casino, salida a ronda
preventiva junto a Coordinador, revision de sectores
con riesgo por recientes intentos de IF, coordinacion
con AntU y Conaf para campana preventiva la primera
semana de febrero. Terreno junto a Alcalde y Gabinete
por IF Casablanca Nuble, enlace entre municipio y
organismos publicos y privados, coordinacion de
COGRID.

30-01-2024 - COGRID comunal por IF Casablanca Nuble, obtencién
de recursos disponibles de todos los actores de la
emergencia, generacién de Actas e informes de |
COGRID, coordinaciéon junto a Conaf de actividades
preventivas, correccion y derivacion de certificado de
abastecimientos por servicio de camién aljibe para
SENAPRED.

31-01-2024 - Funciones administrativas en la GRD, atencion de
publico por viviendas de emergencia, coordinacion de
conexion eléctrica juntos a profesional de la DOM,
derivacion de informaciéon solicitada por FEMER a
DPRN, revision de caso entregado por alcalde en
bUsqueda de roles y respaldos, frabajo junto a equipos
SIG comunal en desarrollo de nuevas plataformas de
toma de datos y estadisticas a través de ARGis ,
solicitud de informes de horas exiras del personal
planta y contrata de la unidad a RRHH.

1A URZUA CARMONA

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA ANALISIS Y ADMINISTRACION DE LA GESTION DEL RIESGO

Quillén, 01 enero 2024

Pagina 4|4



