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Jefas de Hogar

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

01-01-2024

Feriado Legal

02-01-2024

Trabgjo Administrativo en oficina; gestibn, apoyo, derivacion y
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Coordinacion Encargada Cajas Escolares, para reserva de cupos,
envio de ndmina a través de planilla Excel y confeccién informes
sociales para respaldar el beneficio.

Derivacion de 20 usuarias de la linea independiente para la entrega
de apoyo Caja Escolar ano 2024.

03-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestidon, apoyo, derivaciéon vy
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Confeccion de anexos, Planificaciobn y cronograma con las
actividades anuales del programa jefas de hogar, preparacion datos
cuantitativos estadisticos para respaldar informacién y envio a
SERNAMEG.

04-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivaciéon vy
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Actudlizacion, Registro e ingreso informacion Sistema Informatico
SGP, cambio estado usuarias nuevas 2023 de inscritas a participantes,
en Habilitada, confeccién de Proyectos Laborales Efectivos e ingreso
de componentes proyectados y efectivos para finalizar procesos e
iniciar el ano 2024.

05-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Confeccién de 20 informes sociales para cada usuaria derivada a la
DIDECO para la enfrega de caja escolar ano 2024.

08-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivaciéon vy
coordinacion con otfros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.




Orientacion y enfrega de requisitos a mujeres interesadas en postular
al programa jefas de hogar afo 2024.

Confeccién de 20 informes sociales para cada usuaria derivada a la
DIDECO para la entrega de caja escolar ano 2024.

09-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Confeccion de 20 informes sociales para cada usuaria derivada a la
DIDECO para la entrega de caja escolar ano 2024.

10-01-2024

Trabagjo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atenciéon de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefonico, a fravés de WhatsApp y/o correo electronico
para informacién diaria.

Reuniébn con Coordinadora Centro de Negocios Co-Work de la
Universidad Tecnolégica de Chile, para planificacion actividades a
partir del mes de agosto 2024 al finalizar los talleres, se entregaron las
necesidades y replicar actividades ejecutadas durante el 2023.

11-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacién vy
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefdénico, a través de WhatsApp y/o correo elecironico
para informacion diaria.

Envio de Informes Sociales a la Encargada en DIDECO con la
derivacion de 20 usuarias de la linea independiente del programa
jefas de hogar para la entrega de caja escolar.

12-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Asistencia, Apoyo y parficipacién en la Feria Agroturistica de la
comuna organizada por la Oficina ODEL. Se ejecutan actividades de
seguimiento y fiscalizacion de las usuarias del programa jefas de
hogar participantes como expositoras y comercializando sus
productos.

Apoyo logistico en situaciones que asi lo requieran para apoyar y
fiscalizar la actividad en general.

13-01-2024

Asistencia, Apoyo y participaciéon en la Feria Agroturistica de la
comuna organizada por la Oficina ODEL. Se ejecutan actividades de
seguimiento y fiscalizacion de las usuarias del programa jefas de
hogar participantes como expositoras y comercializando sus
productos.

Apoyo logistico en situaciones que asi lo requieran para apoyar y
fiscalizar la actividad en general.

15-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con otfros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Confeccion de afiche para difusion del programa e inicio del
proceso de postulaciéon al programa ano 2024, envio a redes sociales
y otros programas de la DIDECO.

Organizacion de lomos de archivadores modificacion y organizacion
de archivos para nuevos documentos ano 2024.

16-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion vy
coordinacién con otfros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.




Contacto Telefénico y a través de WhatsApp para citar a entrevista
presencial a mujeres interesadas en postular al Programa Jefas de
Hogar y que realizaron postulaciéon a través del Banner del Servicio
Nacional de la Mujer y Equidad de Género SERNAMEG.

Entrevista, postulacién y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

17-01-2024

Trabagjo Administrativo en oficina; gestién, apoyo, derivacion vy
coordinaciéon con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Entrevista, postulacién y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o correo electronico
para informacioén diaria a usuarias 2023 para invitar a convocatoria
informativa participantes Curso de Capacitacion en Corte vy
Confeccién de Ropa Industrial del Programa Becas Laborales del
SENCE.

18-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Entrevista, postulacion y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

Asistencia y participacion en el Lanzamiento Programa de 4 a 7
Estival junto a los programas de Infancia y Red SERNAMEG en el
Cendyr Nautico de nuestra comuna.

Asistencia y conexién a Taller Online a través de la aplicacion Google
MEET en la Temdtica “Somos Agua" de la SISS, convocado por
SERNAMEG Regional para todos los Equipos Comunales Programa
Jefas de Hogar.

19-01-2024

Trabgjo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion vy
coordinacion con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Entrevista, postulacion y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informdatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

22-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacion con ofros programas y deparfamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefénico y a fravés de WhatsApp para citar a entrevista
presencial a mujeres interesadas en postular al Programa Jefas de
Hogar y que realizaron postulacién a través del Banner del Servicio
Nacional de la Mujer y Equidad de Género SERNAMEG.

Enfrevista, postulacion y Recepcién de antecedentes personales,
regisfro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

23-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefénico y a través de WhatsApp para citar a entrevista
presencial a mujeres interesadas en postular al Programa Jefas de
Hogar y que redlizaron postulacién a través del Banner del Servicio
Nacional de la Mujer y Equidad de Género SERNAMEG.




24-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Entrevista, postulacion y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.
Participacién y ejecucion de reunién Informativa para las 13 usuarias
de la linea independiente que se encuentran interesadas en asistir a
curso de capacitacion en la tematica de Corte y Confeccion en
Ropa Industrial a través del Programa Becas Laborales de SENCE.
Contacto telefonico con coordinadora de la OTEC ALQUIMIA para
arficular derivacién de las usuarias que participaran del curso de
capacitacién de Corte y Confeccion de ropa industrial adjudicado
por el Programa de Becas Laborales del SENCE.

25-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacion con otros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Entrevista, postulacion y Recepcidon de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

Asistencia y participacién en convocatoria masiva para el
lanzamiento del proceso postulacion capitales semillas de SERCOTEC
para la zona de rezago, ejecutada en el Cendyr Nautico para
usuarias de la linea independiente.

26-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion vy
coordinaciéon con otfros programas y deparfamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o correo electrénico
para informacion diaria.

Entrevista, postulacién y Recepcién de antecedentes personales,
registro sistema informdatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.
Confecciéon Declaracién Jurada, impresiones y confeccion de
planilla Excel anexo N°14 para el registro e inscripcion de las 25
usuarias que participardn del curso de capacitacion de corte y
confeccion de ropa industrial con la Otec Alguimia a través del
Programa Becas Laborales de SENCE.

29-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion vy
coordinacién con otros programas y departamentos municipales,
atenciéon de publico presencial y actividades varias en general.
Postulacion en la plataforma de SENCE Programa de Becas Laborales
para cursos de capacitacion para usuarias de la linea independiente
en las areas de Servicios de Manicure y pedicure como también en
Manipulacion de Alimentos.

Asistencia y parficipacion en convocatoria masiva para el
lanzamiento del proceso postulacion capitales semillas de SERCOTEC
para la zona de rezago, ejecutada en el Salon Diego Portales de
nuestro municipio para usuarias de la linea independiente.

Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o correo electrénico
para informacién diaria.

Coordinacion con Macarena para la derivaciéon de usuarias linea
independiente al proceso de postulacién SERCOTEC para idea de
negocio y Crece.




30-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de pUblico presencial y actividades varias en general.
Entrevista, postulacién y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

31-01-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion vy
coordinacion con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Entrevista, postulaciéon y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

FABIO ADO LAGOS

NATALIA AEDO CONCHA COORDINA iNEA INDEPENDIENTE

DIRECTORA DESARROLLO COMUNITARIO PR JEFAS DE HOGAR

Quillon, 01 febrero 2024




