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ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

02-01-2024

Atencion de usuarios en busqueda de empleo

Revision de correo electronicos

Gestion de mobiliario para implementacion de segundo piso Cendyr
nautico para CENSO

Participacion Charla online proceso censal 2024

Organizacion de materiales de oficina

03-01-2024

Atencion telefonica a usuarios en busqueda de empleo
Trabajo administrativo en BNE

Solicitud de decretos de pago para rendiciones
Atencion solicitudes vacantes laborales

04-01-2023

Atenciones llamadas telefdnicas en oficina
Atencion de correos electronicos

Atencion de usuarios

Publicacion de ofertas en redes sociales

05-01-2023

Atenciones llamadas telefénicas en oficina

Atencion de correos electronicos

Atencion de empresas que solicitan usuarios para cubrir vacante laboral
Contacto con empresa solicitando retroalimentacion derivadas

08-01-2023

Atenciones llamadas telefonicas en oficina
Atencion de correos electronicos

Proceso administrativo BNE

Atencion a empresas

Atencion a usuarios

09-01-2023

Atenciones llamadas telefonicas en oficina
Atencion de correos electronicos

Proceso administrativo BNE

Atencién de publico demanda espontanea

10-01-2023

Atencion de llamadas telefonicas

Atencion a usuarios en busqueda de empleo

Derivacion de usuarios a programas segun su requerimiento
Derivacion de usuarios a ofertas de empleo

Gestion en traslado de mobiliario

11-01-2023

Revision de correo electronico

Atencion telefonica

Atencion usuarios demanda espontanea
Realizacion informe de avance red territorial OMIL
Planificacion de las actividades 2024

12-01-2023

Atenciones llamadas telefénicas en oficina

Atencién de correos electronicos

Solicitud de Decretos de pago para realizar rendiciones
Derivacion de usuarios en busqueda de empleo

15-01-2023

Participacion en Encuentro Regional OMIL convocado por SENCE en
comuna de Chillan

16-01-2023

Atencion de correos electronicos

Publicacion de ofertas laborales

Atencion solicitudes empresas

Gestion de redes sociales, publicacion de ofertas de empleo




1 17-01-2023

Atenciones llamadas telefonicas en oficina
Atencion de correos electronicos
Publicacion de ofertas en redes sociales
Ingreso de rendiciones en SISREC

18-01-2023

Atenciones llamadas telefdnicas en oficina

Atencion de correos electronicos

Proceso administrativo BNE

Participacion reunion red territorial en sala Multiuso de la biblioteca
municipal

19-01-2023

Permiso compensado

22-01-2023

Atenciones llamadas telefonicas

Revision de correos institucionales
Derivacion de usuarios a ofertas de empleo
Proceso administrativo BNE

Coordinacion de actividades OMIL

23-01-2023

Atenciones llamadas telefonicas

Revision de correos institucionales

Derivacion de usuarios a ofertas de empleo

Proceso administrativo BNE

Llamada a empresas solicitando retroalimentacion de derivaciones

24-01-2023

Atenciones llamadas telefénicas en oficina
Atencion de correos electronicos

Atencion a empresas y solicitudes
Derivacion de usuarios a ofertas de empleos
Atencion de usuarios

25-01-2023

Atenciones llamadas telefénicas en oficina

Atencion de correos electronicos

Atencion de empresas que solicitan usuarios para cubrir vacante laboral
Proceso Administrativo BNE

26-01-2023

Atenciones llamadas telefonicas en oficina
Atencion de correos electronicos

Proceso administrativo BNE

Derivacion de usuarios a ofertas laborales

29-01-2023

Atenciones llamadas telefonicas en oficina
Atencion de correos electronicos

Atencion a empresas y solicitudes
Derivacion de usuarios a ofertas de empleos
Proceso administrativo BNE

30-01-2023

Atenciones llamadas telefonicas

Revision de correos institucionales
Derivacion de usuarios a ofertas de empleo
Proceso administrativo BNE

31-01-2023

Atenciones llamadas telefonicas en oficina

Atencion de correos electronicos

Atencion a empresas y solicitudes

Derivacion de usuarios a ofertas de empleos

Cierre de proceso reintegro de recursos a SENCE Nuble
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