NOMBRE:
CARGO:

INFORME MENSUAL DE GESTION.

MES DE GESTION:

MODALIDAD:

Juan Moisés Fuentealba Montero
Apoyo Unidad de Abastecimiento
Enero 2024

PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL

PROGRAMA:

Programa de inversion municipal N°02, Fortalecimiento a la

canalizacion de requerimiento la comunidad en torno a las compras

publicas.

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

02-01-2024

Solicita seleccion proveedor compra agil 1213301-164-COT23,
publicidad movil turismo.

Envio de antecedentes de pago facturas DIDIECO.

Trabajo administrativo abastecimiento.

03-01-2024

Envio de antecedentes de pago facturas DIDIECO.
Trabajo administrativo abastecimiento.
Certificacion de facturas DIDECO.

04-01-2024

Trabajo administrativo abastecimiento.
Antecedentes pago factura Dideco.
Revisién fichas técnica habitabilidad.

05-01-2024

Elaboracién y envio de expedientes de pago facturas Dideco.
Publicacién compras agiles Dideco.

Solicitud de seleccion de proveedor y emision de 6rdenes de
compras, Biblioteca.

Revision fichas técnicas.

Solicitud de facturas pendientes a proveedores.

08-01-2024

Envio de expedientes de pago facturas.

Respuesta consulta proveedor adjudicado OC 5040-3-SE24.
Respuesta a consultas de proveedores.

Informa apertura licitacién 5040-54-LE23 Ad. Utiles de aseo
DIDECO.

Publicacion licitacién 1213301-1-LE24 Feria agroturistica Quillon
2024.

09-01-2024

Envio de medios de verificacion a pago proveedores.

Publicacion licitacion 1213301-2-LE24 Produccién actividades de
enero 2024.

Trabajo administrativo abastecimiento.

10-01-2024

Publicacion compras agiles Dideco.
Trabajo administrativo abastecimiento.
Actualizacién de planillas de control de compras.

11-01-2024

Publicacién compras agiles Dideco.




Trabajo administrativo abastecimiento.
Actualizacion de planillas de control de compras.

12-01-2024

Permiso administrativo

15-01-2024

Emision de ordenes de compra.

Elaboracion de decretos alcaldicio.

Publicaciéon de compra agiles vy licitaciones, Dideco, Turismo, Odel.
Envio de expedientes de pago de facturas de proveedores.
Trabajo administrativo abastecimiento.

16-01-2024

Emision de érdenes de compra.

Elaboracién de decretos alcaldicio.

Publicacion de compra agiles y licitaciones, Dideco, Turismo, Odel.
Envio de expedientes de pago de facturas de proveedores.
Trabajo administrativo abastecimiento.

17-01-2024

Elaboracion de bases administrativas especiales, formularios
anexos y EE.TT. Equipamiento audiovisual biblioteca.

Recopilacion de informacion para el saldo inicial de caja.

Informa desercion de licitacion 1213301-3-LE23, Produccion
técnica y artistica fiesta cosecha del trigo.

Trabajo administrativo abastecimiento.

18-01-2024

Emision de érdenes de compra.
Elaboracién de decretos alcaldicio.
Publicacién licitaciéon publica 1213301-5-L124 Conferencia cultural.

19-01-2024

Emision de érdenes de compra.

Elaboraciéon de decretos alcaldicio.

Publicaciéon de compra agiles y licitaciones, Dideco, Turismo, Odel.
Elaboracion de decreto que declara desierta y autoriza trato
directo, OC 1213301-8-SE24.

Recopilaciéon de informacién para el saldo inicial de caja.

22-01-2024

Elaboracion de bases administrativas especiales, formularios
anexos y EE.TT. Equipos computacionales oficina de desarrollo
economico local.

Actualizacién de planillas de control de compras.

Informa cumplimiento a factoring, servicios realizados a oficina de
turismo.

23-01-2024

Envio de documentos complementarios a pago proveedores.
Actualizacion de planillas de control de compras.
Recopilacion de informacion para el saldo inicial de caja.
Elaboracion de bases administrativas especiales, formularios
anexos, actividades febrero, oficina de turismo.

24-01-2024

Correccion a BAE Equipos computacionales ODEL.

Actualizacion de planillas de control de compras.

Recopilacion de informacion para el saldo inicial de caja.

Solicita seleccion compra agil adquisiciéon de palomas publicitarias.

25-01-2024

Reunién de planificacion de compras programas DIDECO
Reunién de planificacion de compras de febrero de la oficina de
Turismo

Elaboracidon de bases administrativas especiales, formularios
anexos, actividades febrero, oficina de turismo.

Informa apertura licitacion 1030177-1-L124 Equipos
computacionales Juridica.

Informa publicacion licitacion 1213301-7-LE24 Actividades de
febrero, oficina de turismo y cultura.




- Publicacién de compra agil OMJ, arriendo de escenario.

26-01-2024 - Publicacion licitacion 5040-4-LE24 Equipamiento audiovisual
biblioteca Quillén.

- Publicacién licitacion 5043-1-L124 Equipos computacionales
oficina de desarrollo econémico local.

- Elaboracion decreto de adjudicacion, emisién orden de compra,
Fiesta del pastel de choclo OC 1213301-13-SE24.

29-01-2024 - Elaboracién de bases administrativas especiales servicio de
publicidad actividades febrero, oficina turismo.
- Reunién de planificacion de compras programas DIDECO.

30-01-2024 - Elaboracién de bases administrativas especiales Turismo, servicio
de publicidad.
- Seleccién de proveedor cierre de compra agil ODEL.
31-01-2024 - Emisiéon de orden de compra ODEL

- Reunién de planificacion de compras programas DIDECO

- Apertura licitacion 1213301-7-LE24, elaboracién acta de
evaluacion, declaracion, envio de antecedentes a comisién
evaluadora.

- Trabajo administrativo abastecimiento.
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