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ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE

QUILLON
INFORME MENSUAL DE GESTION.

NOMBRE: MARGARITA POZA NUNEZ
CARGO: Operador Mercado Publico / Apoyo Administrativo
MES DE GESTION: Enero de 2024/
MODALIDAD: PRESENCIAL
MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL
PROGRAMA: Programa N°02 “FORTALECIMIENTO A LA CANALIZACION DE

REQUERIMIENTOS DE LA COMUNIDAD EN TORNO A LAS
COMPRAS PUBLICAS”

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA ACTIVIDADES

02-01-2024 | Gestion de preguntas y respuestas Licitacién Publica ID N°1030177-9-
LE23, Gestion ingreso de estudiantes en practica SECPLAN, Remite
antecedentes de licitacion Publica 4366-73-L123 a la UGRD, emisién OC
compra agil ID 5041-164-COT23 Derivacion de Correspondencia. Gestion
Horas Extra Equipo SECPLAN. Solicitud de Custodia Seriedad de la oferta
Lic. Publica 4366-83-LQ23 Empresas: CONVERSIONES SAN JOSE SPA,
COMERCIAL KAUFMANN S.A, BERTONATI VEHICULOS ESPECIALES
LIMITADA, SOCIEDAD COMERCIAL Y DE SERVICIOS PINAR
LIMITADA. Solicitud de Custodia Seriedad de la oferta Lic. Publica
1294449-6-LP23 Empresas: DERCOMAQ SPA,

03-01-2024 | Gestion de publicacion Compra agil FT N°33 UGRD. Solicitud Foro
Inverso Licitacién publica ID N°4366-83-LQ23, Descarga y envio de
ofertas a comisién evaluadora Licitacion Publica ID N°1294449-7-LP23,
Descarga y envio de ofertas a comision evaluadora Licitaciéon Publica ID
N° 1294449-6-LP23, Contacto con comisiones pendientes de evaluar
licitaciones. Remite antecedentes para gestion de pago proveniente de FT
N°03 - Juridica.

04-01-2024 | Gestiones relevantes Contrato de Servicio de Descarga Camidn Limpia
fosas, Contacto con comisiones pendientes de evaluar licitaciones. Remite
antecedentes para gestion de pago proveniente de FT N°19 — Transito,
Derivacion de Correspondencia. Solicitud Insumos Bodega Municipal

05-01-2024 Derivacion de BAE para revision. Gestiones relevantes Contrato de
Servicio de Descarga Camién Limpia fosas. Solicitud Foro Inverso
Licitacién publica ID N° 4366-85-LP23, Publicacién Compra Agil ID
N°4366-2-COT24, Remite antecedentes para gestion de pago proveniente
de FT N°36 UGRD, Da respuesta a memorandum N°134-2023 DOM,
Gestién de publicacién Compra agil FT N°04 — Juridica, Solicitud Foro




Inverso Licitaciéon publica ID N° 1294449-2-LP23,

08-01-2024

Elaboracion de Planilla Resumen de Licitaciones SECPLAN, Apoyo en
regularizacion de pago UGRD, Atencion de consultas proveedores

09-01-2024

Elaboracion de Decretos Alcaldicios, Derivacion de Correspondencia
Solicitud de Custodia Fiel Cumplimiento de Contrato Lic. Publica 5041-11-
LE23 Empresas:SERVICIOS PODA SUR LTDA.

10-01-2024

Apoyo en regularizacion de pago UGRD, Atencion de consultas
proveedores. Solicitud de Custodia Fiel Cumplimiento de Contrato Lic.
Publica 4366-77-LP23 SOCIEDAD DE INGENIERIA ELECTRICA
MATAQUITO LIMITADA.

11-01-2024

Descarga y envio de ofertas a comisién evaluadora Licitacion Publica ID
N° 1030177-9-LE23, Gestion de publicacién Compra agil FT N°03 -
Gabinete y Comunicaciones. Emision de OC Compra Agil ID N°4366-3-
COT24, Emisién de OC Compra Agil ID N°4366-2-COT24

12-01-2024

Emisién de OC Compra Agil ID N° 1030177-3-COT24, Atencién de
consultas proveedores. Elaboracién de Decretos Alcaldicios

15-01-2024

Gestion de firmas actas de evaluacién.Gestion Programas SECPLAN y
Contrataciones Honorarios

16-01-2024

Remite antecedentes para gestién de pago proveniente de FT N°39 -
UGRD, FT N°37 — Gabinete y Comunicaciones. Gestién de publicacién
Compra agil FT N°01 - Transito

17-01-2024

Gestiones relevantes Contrato de Servicio de Descarga Camién Limpia

fosas, Atencion solicitudes Director SECPLAN, Respuesta Memorandum
N°09 RRHH, Remite antecedentes para gestion de pago proveniente de
FT N°40 UGRD,

18-01-2024

Derivacién de Correspondencia., Elaboracion de Decretos Alcaldicios.
Solicitud de Custodia Fiel Cumplimiento de Contrato Lic. Publica 4366-21-
LE23 SOCIEDAD DE TELECOMUNICACIONES LIMITADA

19-01-2024

Gestion Instalacion de Containers - OC: 1030177-5-SE24, Gestion de
publicacién Compra agil FT N°05 — Transito, Remite antecedentes para
gestion de pago proveniente de FT N°05 — Control.-

22-01-2024

Atencién de consultas proveedores. Remite antecedentes para gestién de
pago proveniente de FT N°25 y FT N°35 -Gabinete y Comunicaciones.

23-01-2024

Derivacion de Correspondencia.- Recepcidn Visita a terreno obligatoria
Lic. Publica ID N° 4366-2-LR24

24-01-2024

Remite antecedentes para gestion de pago proveniente de FT N°29y FT
N°31 — Seguridad Ciudadana FT N°45 UGR, FT N°127
ADMINISTRACION. FT 43 — UGRD, FT N°34 - MED.AMBIENTE

25-01-2024

Remite antecedentes para gestion de pago proveniente de FT N°22
Seguridad Ciudadana, Derivacién de Correspondencia.-

26-01-2024

Derivacion de Correspondencia, Atencién a publico usuarios SECPLAN,
Elaboracién de Decretos Aprueba Compra agil.




29-01-2024 | Recepcion Visita a terreno obligatoria Lic. Publica ID N° 4366-3-LP24,
Elaboracién de Planilla Resumen de Licitaciones SECPLAN

30-01-2024 | Derivacion de Correspondencia. Remite antecedentes para gestion de
pago proveniente de FT N°97- Trénsito. Reunién Equipo SECPLAN

31-01-2024 | Gestiones relevantes Contrato de Servicio de Descarga Camion Limpia
fosas. Gestién Informes y Certificados de pago Honorarios Enero 2024

RGARITA POZA NUNEZ
OPERADOR MERCADO PUBLICO
APOYO ADMINISTRATIVO SECPLAN

10 GALLARDO JARA
DIRECTOR SECPLAN

Quillén, 01 febrero 2024 /



