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ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

02/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacion archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Ofras tareas que encomienda la Direccién.

03/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacién archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacion de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)




Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.
Otras tareas que encomienda la Direccion.

04/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacién archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

05/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacion archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

08/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacién archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.




09/01/2024

Entrega atencién personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacién archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

10/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacién archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

11/01/2024

Entrega atencién personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacién archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacion de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

12/01/2024

Entrega atencién personalizada y de calidad a los usuarios




de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacién archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

15/01/2024

Entrega atencién personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacion archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

16/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacion archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

17/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.




Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras

dependencias.

Manteniendo en orden la documentacion archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

18/01/2024

Durante jornada de la mafnana apoyo en terreno a
Teleasistencia, sector Quillén, sector Las Camelias 1y 2
Jornada de la tarde trabajo administrativo y archivo de
documentacion OLN.

19/01/2024

Entrega atencién personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacion archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Ofras tareas que encomienda la Direccion.

22/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacién.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacion archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacion de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccién.




23/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcién y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacién archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Reunion con jefatura, encargados de abastecimiento y los
administrativos de cada programa (tema procedimiento de
compras)

Otras tareas que encomienda la Direccién.

24/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacién archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

25/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacion archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacion de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.




26/01/2024

Entrega atencién personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcién y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacion archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

29/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Ninez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacioén archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

30/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y
orientacion.

Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

Manteniendo en orden la documentacion archivada de la OLN.
Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

Otras tareas que encomienda la Direccion.

31/01/2024

Entrega atencion personalizada y de calidad a los usuarios
de la Oficina Local de la Nifiez, dandoles la mejor recepcion y




orientacion.
Ademas, apoyo con la primera acogida a Becas y
Adquisiciones, mientras se encuentran en nuestras
dependencias.

- Manteniendo en orden la documentacién archivada de la OLN.

- Apoyo en procesos de compras con cotizar, emitir fichas técnicas,
y seguimiento de ésta.

- Emitir Oficios, Memos, otros con es pertinente.

- Coordinacién de vehiculo cuando es necesario (salidas a terreno
fuera de la comuna o gestiones espontaneas)

- Asistir o participar de charlas, cursos, relacionados al trabajo o que
sirven de apoyo laboral.

- Otras tareas que encomienda la Direccion.

RODRIGUEZ

BETANZO APQYO ADMI RATIVO OLN

PROGRAMAS

NATALIA AEDO CONCHA
DIRECTORA DE DESARROLLO COMUNITARIO

Quillén, 01 febrero 2024
V°B° &5




