NOMBRE:
CARGO:

INFORME MENSUAL DE GESTION.

MES DE GESTION:

MODALIDAD:

Paola Martinez Pardo
Apoyo Administrativo OLN
enero 2024
PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL

PROGRAMA: Oficina Local de la Nifiez
ACTIVIDADES REALIZADAS
FECHA ACTIVIDADES
01-01-2024 - feriado
02-01-2024 - Primera acogida y atencion a usuarios del programa OLN y Becas
- Atencion telefénica
- Labores administrativas
03-01-2024 - Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas
- Atencién telefénica
- Labores administrativas
04-01-2024 - Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas
- Atencién telefénica
- Labores administrativas
05-01-2024 - Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas
- Atencién telefonica
- Labores administrativas
06-01-2024 - Llamadas a usuarios de teleasistencia de 9 a 14:30 horas.
08-01-2024 - Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas
- Atencién telefénica
- Labores administrativas
09-01-2024 - Primera acogida y atencion a usuarios del programa OLN y Becas
- Atencién telefonica
- Labores administrativas
- Llamadas a usuarios de teleasistencia
10-01-2024 - Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas

Atencidn telefonica

Labores administrativas




Reunion Informativa general con la DIDECO, Srta. Natalia Aedo

11-01-2024

Primera acogida y atencion a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefénica

Labores administrativas

12-01-2024

Primera acogida y atencion a usuarios del programa OLN y Becas
Atencién telefénica
Labores administrativas

15-01-2024

Primera acogida y atencion a usuarios del programa OLN y Becas
Atencién telefénica

Labores administrativas

16-01-2024

Primera acogida y atencion a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefonica

Labores administrativas

Elaborar material para Gestores territoriales que utilizaran en

talleres

17-01-2024

Primera acogida y atencion a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefénica
Labores administrativas

18-01-2024

Primera acogida y atencion a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefonica

Labores administrativas

Rendicion en Plataforma SIGEC, Programa Fortalecimiento

Municipal

19-01-2024

Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefénica

Labores administrativas

22-01-2024

Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefénica

Labores administrativas

23-01-2024

Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefénica

Labores administrativas

Reunién con Unidad de Abastecimiento y jefaturas, para informar

procedimiento de compras




24-01-2024

Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefénica
Labores administrativas

25-01-2024

Primera acogida y atencion a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefénica

Labores administrativas

26-01-2024

Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefénica

Labores administrativas

Rendicion en Plataforma SIGEC, Programa Fortalecimiento
Municipal

29-01-2024

Primera acogida y atencion a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefénica

Labores administrativas

30-01-2024

Permiso por compensacién Horaria, por trabajo del dia sabado 6

de enero de 9 a 14:30, llamadas a usuarios de Teleasistencia

31-01-2024

Primera acogida y atencién a usuarios del programa OLN y Becas
Atencion telefénica '
Labores administrativas
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