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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLON
SECRETARIA MUNICIPAL

DECRETO ALCALDICIO N° 7.638 /
QUILLON, Diciembre 07 de 2023.-

VISTOS:

1. Reglamento de uso de vehiculos municipales;
2. Decreto Ley N° 799 que deroga Ley N° 17.054 y dicta en su reemplazo

disposiciones que regulan uso y circulacion de vehiculos estatales;

3. Ley N° 19.880 de fecha 29.05.2003, que establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la
Administracion del Estado;

4. Decreto Alcaldicio N° 7.072 de fecha 17.11.2023, que designa subrogancia del
cargo de Secretario Municipal,

5. Decreto Alcaldicio N° 2.288 de fecha 29.06.2021, que delega funciones y
atribuciones del alcalde al Administrador Municipal;

6. Decreto Alcaldicio N° 2.286 de fecha 29.06.2021, que nombra a don Miguel

Pena Jara como alcalde de la comuna;

7. Decreto Alcaldicio N° 6.740 de fecha 14.12.2022, que aprueba el presupuesto
municipal vigente para el afio 2023;

8. Las facultades que me confiere a ley N° 18.695 ORGANICA
CONSTITUCIONAL DE MUNICIPALIDADES, de fecha 31 de marzo de 1988,

y sus posteriores modificaciones;
DECRETO:

1. APRUEBASE el REGLAMENTO DE USO DE VEHICULOS MUNICIPALES, a
implementarse a partir de esta fecha en la municipalidad de Quillon, con el
objetivo de contar con un buen sistema de administracion de los recursos, cuyo
texto es el siguiente:

TITULO |: OBJETIVO

ARTICULO N° 1: El presente reglamento tiene por objeto, definir un sistema interno
para la administracion, uso, circulacion, control, confeccion de bitacoras,
mantencion, conduccién y uso racional de los vehiculos municipales, pertenecientes
a la llustre Municipalidad de CQuillén, entendiéndose complementario a lo
establecido en el DL 799/74.

TITULO li: AMBITO DE APLICACION Y USO DE LOS VEHICULOS
MUNICIPALES

ARTICULO N° 2: Los vehiculos municipales sélo podran ser usados para el
cumplimiento del cometido especifico de la funcién municipal, prohibiéndose su uso
en cualquier otro servicio ajeno a éste. O que no tenga relacion con la administracion
publica.
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ARTICULO N° 3: El presente reglamento también sera aplicable a los vehiculos
asignados a los servicios traspasados de Educacion y Salud; para lo cual, las
correspondientes Jefaturas deberan adoptar los procedimientos de administracion
y control, sefialados en el presente reglamento, debido a que la administracion
estara radicada en dichas unidades, por lo tanto, las eventuales responsabilidades,

también les alcanza.

ARTICULO N° 4: Conforme a la estructura organizativa interna de esta
Municipalidad, la administracion de los vehiculos sera delegada por el Sr. Alcalde,
la cual estara radicada en el Administrador Municipal (o a quien se designe en su
defecto), teniendo como labor principal asignar los Vehiculos a los demas
Departamentos Municipales, sin perjuicio, de las facultades que mantiene la Unidad

de Magquinaria municipal.
Para lo anterior se debera cumplir lo siguiente:

A.-) La asignacion se realizarda mediante Decreto Alcaldicio, este decreto
establecera, ademas, a él o los conductores a cargo del vehiculo. (Un titular y un
suplente).

B.-) El encargado de la Administracion y Coordinacion de Vehiculos, estara a cargo
de la planificacion, administracién, coordinacion y control de estos. Para estos
efectos, los choferes de vehiculos dependeran de las unidades o direcciones a las
cuales han sido designados por Decreto Alcaldicio.

ARTICULO N¢ 5: La entrega de vehiculos a la direccién y/o Departamento a cargo
se efectuara mediante un documento denominado “ACTA DE RECEPCION DE
VEHICULQ", la cual consignara el inventario y estado del vehiculo, y sera suscrito
por el Administrador Municipal, Encargado de Vehiculos y el chofer a cargo. El
inventario debera consignar a lo menos aquellos elementos exigidos en la Ley de

Transito para la circulacion de todo vehiculo.
TITULO lli: DEL USO DEL DISCO ESTATAL
ARTICULO N° 6: Todos los vehiculos municipales, antes de disponerse en servicio,

deberan llevar un distintivo en las puertas delanteras, un disco reglamentario

identificativo a que se refiere el articulo 3° del DL. 799/74, el que consiste en llevar
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SECRETARIA MUNICIPAL .
un distintivo en colores blanco y azul o un disco de treinta centimetros de diametro,
insertandolo en su interior, el que llevara en la parte superior el nombre de la
Municipalidad de Quillon; en la parte inferior, en forma destacada, la palabra
“ESTATAL", y en el centro un escudo de color azul fuerte, el que sera igual al de los

vehiculos de todas las reparticiones publicas.

Solo se exceptlan de esto, aquellos vehiculos que se eximan de esta obligacion por
Decreto Supremo del Ministerio del Interior, y aquel que se destine al Alcalde en
virtud del articulo 39° de la Ley N° 18.695. En todo caso, el vehiculo de uso del Sr.
Alcalde debera asignarse mediante Decreto Alcaldicio.

ARTICULO N° 7: Sera responsabilidad de los conductores como de los jefes
directos, que los vehiculos municipales conserven el disco estatal, debiendo
informar al Encargado de la Unidad de Maquinaria, cualquier deterioro que sufra,
con el fin de que sea reemplazado. Sera responsabilidad de cada Director (que
tenga vehiculos asignados), la instalacion, supervision de uso, reposicion y retiro,

tanto del disco estatal como del sello, cuando corresponda.

ARTICULO N° 8: Los vehiculos arrendados por el Municipio, o que presten servicio
en cualquier calidad (Escolares, Juntas de Vecinos, Deportivas, Adultos Mayores,
Centros de Madres, etc.), deberan llevar en la parte inferior derecha del parabrisas
las palabras “Il. MUNICIPALIDAD DE QUILLON, TRASLADO DE: "

(dependiendo el servicio contratado).

TITULO IV: DE LAS OBLIGACIONES

ARTICULO N° 9: Todo vehiculo municipal debe ser conducido Gnicamente por
personal municipal, debiendo contar con poliza de fidelidad funcionaria para
conducir vehiculos municipales y su correspondiente licencia de conducir. La péliza
consiste en una fianza de fidelidad funcionaria, de conformidad a la normativa legal
vigente, debera tramitarse por la seccion de Recursos Humanos, de las areas

Municipal, Educacion y Salud.

ARTICULO N° 09 Bis: La Unidad de Maquinaria municipal, sera la encargada de
mantener un catastro actualizado, de los funcionarios Municipales, que cuenten con
poliza para conducir vehiculos. Asi mismo, se debera solicitar su visto bueno para

la gestion de una nueva poliza y/o la supresion de la misma a un funcionario que ya
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esté en posesion de aquella, para lo cual, la unidad podra solicitar los antecedentes

de conduccion que estime necesarios.

ARTICULO N° 10: Sera obligacién de cada conductor mantener debidamente
aseado, tanto el exterior como el interior del vehiculo, al término de cada jormada.
Ademas, sera responsable de mantener dentro del vehiculo y en buen estado de
conservacion todos los accesorios debidamente inventariados y recibidos conforme
en la respectiva “ACTA DE RECEPCION DE VEHICULOS".

ARTICULO N° 11: Correspondera al Jefe Directo, velar que la documentacion de
los conductores se encuentre al dia y que la licencia de conducir corresponda a la
clase para el vehiculo asignado. Sin perjuicio de la responsabilidad de cada
conductor de mantener sus documentos vigentes.

ARTICULO N° 12: Por ofra parte, sera obligacion de cada conductor informar al
Encargado de los Vehiculos (Unidad de Maquinaria) y a su Jefe Directo,
inmediatamente de ocurrido cualquier desperfecto mecanico, eléctrico, u otro que
sufra el vehiculo como consecuencia de su propio uso, mala conduccién, o

intervencion de terceros.

ARTICULO N° 13: Sera responsabilidad de cada chofer informar al Encargado de
vehiculos (Unidad de Maquinaria) para que solicite a la Direccion de Administracion
y Finanzas la respectiva orden de trabajo para efectuar la mantencion preventiva

del vehiculo cuando corresponda.

ARTICULO N° 14: Sera obligacion de cada conductor mantener al DIA la
“BITACORA", sobre uso y circulacion de vehiculos municipales, consignando en ella
toda la informacion o datos requeridos. Esta Bitacora debera ser visada a lo menos
una vez al mes por el Jefe Directo o la unidad en que se encuentre asignado el
vehiculo, o por quien este delegue. Sin perjuicio de lo anterior la Direccion de

Control podra solicitar o inspeccionar las bitacoras a su requerimiento.

ARTICULO N° 15: Sera obligacion de cada conductor, al terminar la jornada, dejar
el vehiculo a su cargo con ¥ estanque de combustible como minimo, ya que todo
vehiculo municipal debe estar disponible en caso de una Emergencia o Catastrofe
Natural (debidamente Decretada), quedando inmediatamente a disposicion del
Encargado de Emergencia de |la Municipalidad y/o Unidad de Gestion del Riesgo y
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desastre. Para estos efectos se debera emitir mediante Decreto Alcaldicio la nomina

de choéferes por vehiculo en caso de emergencias.

ARTICULO N° 16: Cada conductor, debera realizar las siguientes tareas al inicio de

cada jornada de trabajo o bien cuando aborde por primera vez en el dia, su

respectivo movil municipal asignado.

Revisar los niveles del vehiculo, esto es, revisar combustible disponible,
aceite, agua, liquido de frenos, etc. En caso de encontrar algun desnivel o
anomalia informar debidamente en la bitacora respectiva y comunicarlo de
manera inmediata al Encargado de Mantencion.

Revisar el estado de la carroceria, de las micas y focos del movil, en caso de
encontrar alguna ralladura, topén, foco en mal estado, etc., el conductor debe
dar aviso en forma urgente al Encargado de Mantencion y a su Jefe Directo,
para asi programar su reparacion y dejar registrado en bitacora las anomalias
encontradas.

Revisar los documentos (padrén, revision técnica, emision de gases si aplica,
permiso de circulacion y seguro obligatorio) los cuales deberan estar al dia y
permanecer en el vehiculo.

En el caso de que un movil sea llevado a taller, ya sea por revision o
reparacion, el conductor debera acompanar en lo posible, al Encargado de
Vehiculos al garaje, dado que es el conductor quien sabe perfectamente las
anomalias que dicho movil pueda tener. En este caso se debera realizar el
procedimiento correspondiente, de acuerdo a lo estipulado en el contrato de
suministro, previa emision de un diagnéstico realizado por el Encargado de
Mantencion.

Depositar las llaves del vehiculo en el lugar habilitado para este efecto.
Mantener el aseo dentro y fuera de vehiculo, después de cada servicio. Lo

cual, debera ser realizado por el Funcionario que utilizo dicho vehiculo.

TITULO V: DE LA BITACORA Y HOJA DE VIDA DE LOS VEHICULOS

ARTICULO N° 17: La bitacora de cada movil, deben ser llenadas en forma diaria
por cada chofer a cargo del vehiculo; anotandose en ella todos los destinos, hora

de salida y llegada, sus respectivos kilometrajes, cargas de combustible, indicando

los litros y valor cuando corresponda, patente del movil, conductor responsable. Y

observaciones que tengan respecto del funcionamiento del vehiculo. Las bitacoras

se deberan llenar, tal como a via de ejemplo se detalla en el cuadro siguiente:
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La bitdcora debera permanecer dentro del vehiculo en todo momento.

ARTICULO N° 18: La bitacora debera ser entrega para su revision por cada
conductor, los primeros 5 dias de cada mes al Encargado de Vehiculos, la cual
debera venir revisada y visada por el Jefe directo del conductor.

A modo de fiscalizacion, el Encargado de Vehiculos, dejara constancia en la
bitacora de las cargas de combustible y rendimiento del vehiculo, comparando lo
escrito en la bitacora y lo reportado por el sistema de la compafiia que provee de
combustibles al Municipio, si encontrare discordancia se dejara nota en las
observaciones, la cual debera ser aclarado por el director del area, via

memorandum.

ARTICULO N° 19: Sera responsabilidad de cada Director de area, revisar a lo
menos una vez al mes, la bitacora de los vehiculos que se encuentren a su cargo,
otorgando su visto bueno al consumo de combustible y kilometraje, también, debera
fiscalizar el horario de término de jornada, no debiendo exceder de ésta, o de lo

contrario contar con la autorizacion respectiva para circular fuera de horario.

ARTICULO N° 20: El Encargado de Vehiculos, debera llevar un libro u hoja de vida
por cada vehiculo municipal, en los cuales se registren las operaciones y
mantenciones relevantes, y en general cualguier circunstancia que lo afecte. Este
libro debera estar permanentemente al dia y disponible para la fiscalizacion tanto
de la Alcaldia, Director de Control o la Contraloria General de la Republica.

En este formulario se dejaran registrados los antecedentes del vehiculo, sus
caracteristicas, modelo, afio de fabricacion, fecha de la cual pertenece a la
Municipalidad, Rol Contraloria General de la Republica, inscripcion en el registro de
vehiculos motorizados, numero de poéliza seguro y todos antecedentes relevantes
para su identificacion.

En esta hoja de vida se anotaran en la misma fecha en que ocurran los desperfectos
con indicacion de su naturaleza, dafos, reparaciones, mantenciones, kilometros
recorridos por mes, cantidad mensual de combustible consumido, rendimiento y

otras anotaciones que se estime convenientes.
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SECRETARIA MUNICIPAL
TITULO Vi: DEL COMBUSTIBLE
ARTICULO N° 21: Para efectos de control en la entrega de combustibles, este se
realizara mediante el uso de tarjetas magnéticas o cualquier otro medio apropiado,

que permita llevar registro de las cargas de combustible de cada vehiculo, para lo
cual la empresa que provea de este servicio debe contar con un sistema de revision
a través de la web, el cual debera permitir a lo menos asignar un monto ya sea en
litros o en dinero para cada vehiculo, entregar informe de rendimiento de cada
vehiculo, ademas, debera entregar una clave para al Encargado de Vehiculos, para

que pueda realizar todas estas labores.

ARTICULO N° 22: El abastecimiento de combustible a los vehiculos municipales,
se hara invariablemente en las estaciones de servicio autorizadas y exclusivamente
al vehiculo receptor, para lo cual cada vehiculo contara con una tarjeta asignada, la

que sera de responsabilidad del conductor asignado.

ARTICULO N° 23: El Encargado de vehiculos, supervisara la carga de combustible
siendo ésta por medio de tarjetas u otro medio, cada conductor debera registrar en
la Bitacora del vehiculo lo siguiente: si la carga de combustible es realizada a traves
de tarjetas se debera anotar el nimero de serie, litros, y kilometraje del vehiculo,

ademas, de adjuntar el boucher entregado en la estacion de servicio.

ARTICULO N° 24: Los conductores deberan verificar que el dato de lectura
odométrica anotado en la solicitud, sea el mismo que registra el vehiculo y procurar
que dicha informacion sea registrada correctamente en las estaciones de servicio

en el instante de la carga de combustible.

ARTICULO N° 25: Queda estrictamente prohibido cargar combustible con una
tarjeta distinta a la asignada al vehiculo o proveer de combustible a vehiculos que
no sean de propiedad municipal. El incumplimiento de este articulo dara lugar a la

responsabilidad administrativa correspondiente.

ARTICULO N° 26: Para el control de combustible, los vehiculos municipales
operaran a través del procedimiento de “estanque lleno”. Este método implica que
el Encargado de Vehiculos, quien tiene a cargo la administracion de las tarjetas, le
asignara un monto a cada tarjeta suficiente para que el conductor pueda llenar el
estanque del vehiculo en la estacion de servicio, cada vez que se llene un estanque

de un vehiculo, el conductor debera entregar el boucher al Encargado de Vehiculos
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para verificar la cantidad y el precio que demandd la respectiva carga de

combustible, ademas, de validar la informacion en la plataforma de la compaiiia de
combustibles.

El método anterior, permitira verificar el uso de vehiculo de acuerdo a los recorridos
programados y su rendimiento en kilometro/consumo. El Encargado de Vehiculos
debera confeccionar una tabla de rendimiento por vehiculo, la que debera ser de

conocimiento de todas las jefaturas de la Municipalidad.

ARTICULO N° 27: El Encargado de Vehiculos llevara un registro independiente del
consumo y rendimiento de los moviles a los cuales se le asigne combustible, a fin
de llevar un control del gasto realizado bajo este concepto. Este registro es paralelo
al que entrega el sistema de la empresa abastecedora de combustible.

ARTICULO N° 28: El o los vehiculos que presenten un significativo y/o reiterado
bajo rendimiento, seran materia de especial preocupacion por parte del Encargado
de Vehiculos, quien verificara si la causa es de origen mecanico u otro que no sea
imputable al vehiculo. Si se determina que el bajo rendimiento de un moévil no es
atribuible a una falla mecanica, se informara de inmediato a la Direccion de la cual
depende administrativamente el vehiculo en cuestién, asi como, a la Direccion de
Control, que determinara si los antecedentes son suficientes para instruir

investigacion sumaria o sumario administrativo segun la gravedad de los hechos.

ARTICULO N° 29: La asignacion que se le realice a cada tarjeta, no podra superar
los 300 litros mensuales por vehiculo de acuerdo a lo establecido en el articulo 14
del Decreto Ley N° 786/1974. Exceptiese de esta norma al vehiculo asignado a
Alcaldia, cuando este deba trasladarse fuera de la Regién del Nuble.

ARTICULO N° 30: En caso de robo o extravio del o los medios provistos (tarjeta
magnética) por el proveedor de combustibles, el Encargado de Vehiculos debera
solicitar la cancelacion o blogueo, a fin de evitar su mal uso, solicitando, ademas,

una nueva tarjeta.

ARTICULO N° 31: Para efectos del pago de combustible, debera el Encargado de
Vehiculos, adjuntar fotocopia de la hoja de vida del movil, tabla de rendimiento
mensual de los vehiculos, lo anterior es con un desfase de un mes, es decir, para

el pago de la factura de Febrero se debe incorporar la informacion del mes de Enero.
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TITULO VIi: DE LAS PROHIBICIONES

ARTICULO N° 32: Los vehiculos de propiedad municipal no podran ser empleados

en intereses particulares de los funcionarios municipales.

ARTICULO N° 33: Se prohibe su circulacion los dias sabados, domingos y festivos,

excepto los vehiculos autorizados mediante Decreto Alcaldicio.

ARTICULO N° 34: Se prohibe la utilizacién de los vehiculos municipales por parte

de conductores sin caucion rendida, sin licencia o licencia de conducir vencida.

ARTICULO N° 35: Se prohibe guardar los vehiculos municipales en cualquier otro
lugar que no sea el autorizado a través de Decreto Alcaldicio.

ARTICULO N° 36: Se prohibe a los conductores cambiar de ruta, destinacion o salir
fuera de la Comuna sin la autorizacién del Administrador Municipal o del Alcalde.

TITULO Vill: DEL LUGAR Y HORARIO DE ESTACIONAMIENTO

ARTICULO N° 37: Los vehiculos municipales, al final de la jomada de trabajo diaria,
deberan quedar guardados en el estacionamiento de la Municipalidad, el cual sera
determinado mediante Decreto Alcaldicio de aparcamiento, en las ubicaciones que

se determine.

TITULO IX: DE LAS SALIDAS DE SABADO EN LA TARDE, DOMINGOS Y
FESTIVOS, Y CIRCULACION FUERA DE LA PROVINCIA Y REGION

ARTICULO N° 38: Sdlo estaran autorizados a circular los dias sabados, domingo,
festivos y fuera de la Provincia y Region, los vehiculos municipales debidamente

autorizados por el Alcalde o quien lo subrogue, mediante Resolucion.

ARTICULO N° 39: Corresponde a la unidad que requiera el servicio, solicitar por
escrito y con 24 horas de anticipacion, el tramite de autorizacion para circular los
dias y areas indicados en los articulos precedentes antes de la salida del movil,
desde el Municipio. Para lo anterior, deberan informar de manera detallada a la

unidad de Magquinaria municipal, a lo menos lo siguiente:

OLO Piiginag
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Horario de ocupacion del vehiculo.

Destino del vehiculo.

- Ruta que se utilizara.

ARTICULO N° 40: Correspondera a los jefes directos de unidades municipales,
solicitar al Administrador Municipal la tramitacién de la autorizacion para circular

fuera de los dias y horas normales.

TITULO X: DE LAS SALIDAS NOCTURNAS

ARTICULO N° 41: Toda salida nocturna, de lunes a viernes, desde las 22:00 hrs.
en adelante, debera ser solicitada por escrito, al Administrador Municipal, con un
plazo no inferior a 24 hrs. de requerido el servicio, salvo situaciones de emergencia
que deberan ser informadas al Administrador Municipal a mas tardar a la 9:00 del

dia siguiente.

ARTICULO N° 42: De igual forma con 24 hrs. de anticipacion debera solicitar al
Administrador Municipal, la autorizacién por escrito para circular en un vehiculo
municipal los dias sabados, domingo y festivos, para aquellos vehiculos que no se

encuentren autorizados en el presente decreto.

ARTICULO N° 43: Dicha autorizacién sera otorgada por escrito por el Administrador
Municipal a la Unidad solicitante, el conductor tendra la obligacion de mantener en

su poder copia de la autorizacion, para su salida y cobro de horas extraordinarias.

TITUTLO XI: DEL RELEVO DE LOS CHOFERES

ARTICULO N° 44: Correspondera a la Unidad de Personal, cuando por causa
justificada, sea esta licencia médica, feriado legal, dia administrativo u otros, el

conductor del respectivo maovil se ausente de sus funciones.

ARTICULO N° 45: En los casos sefialados en el articulo precedente, cuando se
trate de ausencia programadas el conductor debera hacer entrega el dia antes del
vehiculo, senalando en Bitacora Kilometraje y observaciones, en caso de ausencias
no programadas el Secretario Municipal tomara nota con su respectiva anotacion

en Bitacora y acta de las condiciones del vehiculos y su destinacion.
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TITULO XlI: DE LA MANTENCION

ARTICULO N¢ 46: Sera responsabilidad de cada jefe de Unidad que tenga asignado
vehiculos, confeccionar y mantener una hoja de vida del vehiculo, ya sea en
tarjetero, libro, archivo electronico o en cualquier otra forma donde se especifiquen
sus caracteristicas, modelo, ano de fabricacion, fecha de la cual pertenece a la
Municipalidad, Rol Contraloria General de la Republica, inscripcion en el registro de
vehiculos motorizados, nimero de péliza seguro y todo antecedentes relevantes
para su identificacion.

En esta hoja de vida se anotaran en la misma fecha en que ocurran los desperfectos
con indicacién de su naturaleza, dafios, reparaciones, mantenciones, kilometros
recorridos por mes, cantidad mensual de combustible consumido, rendimiento y

otras anotaciones gue se estime convenientes.
TITULO Xlli: DE LOS ACCIDENTES/ SINIESTROS

ARTICULO N° 47: Sera responsabilidad de cada conductor dejar constancia en la
unidad policial mas cercana, si procediere, de cualquier siniestro en que se vea
involucrado el vehiculo a su cargo; como también dar cuenta por escrito al Jefe
Directo de la Unidad al que se encuentra asignado el vehiculo con copia a la
Direccion de Control. Ademas, remitir la informacion a la Direccion de
Administracion y Finanzas, para solicitar los tramites de inspeccion y liquidacion del
seguro contratado para tales efectos en un plazo no mayor a las 24 Hrs. de ocurrido
el siniestro, si lo hubiere.

ARTICULO N° 48: En caso de sufrir un siniestro el conductor debera realizar el

siguiente procedimiento:

1. Los vehiculos municipales cuentan con un seguro por danos al vehiculo y a
terceros involucrados. Para hacerlo efectivo, el conductor debe dejar la
constancia respectiva en la Comisaria o Retén de Carabineros mas cercano al
de la ocurrencia del accidente a la brevedad, relatando la situacion en la que se
vio afectado.

2. Indicar a lo menos las siguientes circunstancias: lugar, fecha, hora y datos del o
los involucrados, es decir, nombre completo del tercero, N° de licencia de
conducir de este, marca y modelo del auto que conducia este ultimo,

circunstancias del accidente entre otras.
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3. El comprobante de la constancia que entrega Carabineros, debe ser dirigida al
Administrador Municipal (o a quien designe el Sr. Alcalde para tal efecto), con
copia al Director(a) de Administracion y Finanzas, ademas, del Encargado de
Vehiculos, para su correspondiente registro en hoja de vida del Vehiculo, ese
mismo dia o a primera hora del dia siguiente, salvo que fuera domingo o festivo.
4. Se debera dejar constancia en la bitacora, de los siniestros de los vehiculos.

5. En caso de existir lesionados se debera informar a su superior o Jefe de Servicio.

ARTICULO N° 49: Los Directores deberan dar cuenta de cualquier accidente de
transito en que haya participado un vehiculo a su cargo, inmediatamente de ocurrido
y a mas tardar dentro del plazo de las 12 horas habiles siguientes a la ocurrencia
del hecho. Para tal efecto los conductores avisaran de todo accidente
inmediatamente de que haya tenido lugar, a su superior inmediato. Los Directores
ademas deberan solicitar la instruccion de una investigacion sumaria si estimaren
que en los hechos que motivaron el accidente podria existir responsabilidad

administrativa para el chofer involucrado.
TITULO XIV: DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO N° 50: El no cumplimiento de cualquier de las normas dispuestas en la
presente Reglamento, con asimismo las contempladas en la Ley N° 18.883 Estatuto
Administrativo de los Funcionarios Municipales y Ley 18.290, de Transito, dara lugar
a la o las investigaciones sumarias y o sumarios administrativos con el objeto de
determinar las responsabilidades que se deriven y aplicar las sanciones que

procedan.

ARTICULO N° 51: En caso de determinarse a través de la correspondiente
investigacion sumaria que ha existido uso indebido de vehiculos de propiedad
municipal, se remitiran todos los antecedentes a la Contraloria Regional de la
Republica, a fin de que ésta proceda a hacer efectiva la responsabilidad civil
funcionaria del o de los infractores y aplique las sanciones que correspondan.

Todo lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades penales que puedan

derivarse,

ARTICULO N° 52: El presente reglamento comenzara a regir desde la fecha del

Decreto Alcaldicio que lo apruebe.
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2. DERIVESE copia del presente decreto, a todas las direcciones municipales y

departamentos municipales, a fin de que sea conocidos por todos.

ANOTESE, REGISTRESE, PUBLIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

EL'PENA JARA

SECRETARIA MUNICIPAL ALCALDE

MINISTRO DE FE

RECCIONESY DEPARTAMENTOS MUNICIPALES
ALCALDIA
ARCHIVO SECMU
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